	Jeanne Dupond
10, Rue des Clochettes
31000 Toulouse
 : 05 00 00 00 00
: 06 00 00 00 00
@ : jeannedupond@mail.fr
Age : 32 ans

Permis B


	Secrétaire Polyvalente

Disponible – Discrète - Dynamique


Compétences :

· Sens du contact

· Accueil Physique & téléphonique

· Organisation Agenda & réunions

· Saisie & gestion du courrier

· Prise de rendez-vous

· Publipostage - Mailing

Expériences Professionnelles :

	Nov.02 à Juil. 04
	Intérim
	Secrétaire Polyvalente

	(Degrémont – Nexitis – Métronelec – Esso – Agfa)

	Janv. 02 à Août 02
	Mairie de Montesson
	Agente administratif

	(CCAS & Crêche)

	Oct. 99 à Nov. 2001
	Intérim
	Secrétaire Polyvalente

	(Phonetics – Sofrer – Surbeco –
Ipedex – Astra-Zeneca – Ford)

	Avril 98 à Juil. 99
	Laubépine
	Assistante Commerciale

	Agence Immobilière

	Sept. 96 à Fév. 98
	Bati Service
	Secrétaire

	Entreprise tout corps d’Etat

	Oct. 92 à Juil. 96
	SCC Drs Mozilla
	Assistante Dentaire

	Cabinet Dentaire

	Sept. 1990 à Août 92
	Dr Varavin
	Assistante vétérinaire

	Clinique vétérinaire


Formation & Diplômes :
1990 Bac général avec mention
Sports & Loisirs :
· Peinture décorative
· Restauration de Meubles

· Photographie

· Natation
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